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FITUR SISTEM INFORMASI USER OPD
I. Daftar OPD
Fitur Daftar OPD merupakan fitur yang dapat digunakan oleh OPD untuk mendaftarkan
akun pada Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta. Langkah — langkah
penggunaannya adalah sebagai berikut:
e Agar dapat login ke Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta ketikkan alamat
URL https://spbe.surakarta.go.id/login,maka akan muncul tampilan halaman seperti
berikut:

Sistem Informasi Pengumpulan Data
Pendukung Arsitektur SPBE Kota
Surakarta

A DAFTAR OPD

2 DAFTAR MEMBER

Gambar 1. Halaman Utama

e Kilik tombol untuk mendaftarkan akun OPD kemudian akan muncul

tampilan formulir seperti pada gambar berikut:

® Kembali

Registrasi OPD
A Akun

orn --- silahkan Pilih OPD ---

USERNAME )
[ admin

PASSWORD
&

Max 7 Karakfer

ULANGI PASSWORD

Max 7 Karakter

B Ulangi Password

Gambar 2. Form Registrasi OPD

ANo


https://spbe.surakarta.go.id/login

e Isi dan lengkapi data pada form yang tersedia

. Kirim .. . .
e Kilik tombol untuk mengirimkan registrasi.

Il. Login
Setelah melakukan registrasi user dapat login dengan akun yang sudah terdaftar pada sistem
informasi untuk masuk pada Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta untuk
melakukan manajemen data pada sistem informasi. Langkah — langkah penggunaannya adalah
sebagai berikut:

e Agar dapat login ke Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta ketikkan alamat
URL https://spbe.surakarta.go.id/login, maka akan muncul tampilan halaman seperti

berikut:

Sistem Informasi Pengumpulan Data
Pendukung Arsitektur SPBE Kota
Surakarta

USERNAME

Username

PASSWORD

Password

A DAFTAR OPD

A DAFTAR MEMBER

Gambar 3. Halaman Login

e  Masukkan username dan password pada halaman login seperti yang sudah tertera pada
gambar diatas.

e Kliktombol untuk masuk ke Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota
Surakarta
I11. Dashboard
Setelah user melakukan login maka akan muncul halaman dashboard yang berisi panduan
pengguna Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta. Tampilan Halaman Dashaboard
dapat dilihat pada gambar berikut:

e


https://spbe.surakarta.go.id/login

opdtest

Manajemen SPBE

Dashboard Dashboard

Selamat Datang OPD TEST

Panduan Penggunaan Sistem Informasi Pendataan Aplikasi Pendukung Arsitektur SPBE

Pemerintah A
Kota Surakarta &

=
o

PDANDILIAN

Gambar 4. Tampilan Halaman Dashboard

IV. Layanan

[11.1. Aplikasi
Sub menu Aplikasi merupakan sub menu yang dapat digunakan untuk menampilkan
dan mengelola data aplikasi yang terdapat di Kota Surakarta. Tampilan sub menu Aplikasi

dapat dilihat pada gambar berikut:

Manajemen SPBE DAL
Dashboard Kondisi Aplikasi | @ > DataKondisi Aplikasi
Layanan ~
P - List Data Aplikasi + Tambah Data Aplikasi
Ubah Profil
SHOW 10 ENTRIES SEARCH:

Ganti Password

# NAMA APLIKASI TUJUAN APLIKASI STATUS UPLOAD ACTION

hendra sisitem dfdsgsd Pengembangan ® Vi w

2 UMKM nformasi persebaran umkm Ditingkatkan @ 4 w

3 Aplikasi Jalan Manajemen data jalan Pengoperasian @ Z W

wing 1 to 3 of 3 entries Previous n Next
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Gambar 5. Tampilan Sub Menu Aplikasi User OPD
a. Tambah Data Aplikasi
Fitur ini dapat digunakan untuk menambahkan data aplikasi yang terdapat di Kota
Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi



+ Tambah Data Aplikasi

e Kilik tombol

pada gambar berikut:

maka akan muncul tampilan formulir seperti

& oPD

oPD

& Tambah Kondisi Aplikasi

NAMA APLIKAST

TUJUAN APLIKAST

DESKRIPSI APLIKAST

PENYEDIA URUSAN APLIKASI

E] Target Pelayanan Aplikasi

PELAYANAN PUBLIK

Pendidikan
Pengajaran

Pekerjaan dan Usaha

komunikasi dan informasi
lingkungan hidup
Kesehatan

Jaminan Sosial

energi

perbankan

kependudukan dan tempat tinggal

--- Silakan Pilih OPD ---

Pilih Penyedia

PELAYANAN ADMINISTRATIF

Perencanaan
Anggaran
Kepegawaian

Arsip

Keuangan
Pengadaan

Harta

Pengawasan
Akuntabilitas Kinerja

Lainnya

Transportsi/perhubungan
sumber daya alam
pariwisata

sumber daya alam

Lainnya

Gambar 6. Form Tambah Data Aplikasi User OPD

e Isi dan lengkapi data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

b. Edit Data Aplikasi
Fitur ini dapat digunakan untuk mengubah data aplikasi yang terdapat di Kota
Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

e Klik menu Layanan = sub menu Aplikasi

e Kliktombol ¢

berikut:

maka akan muncul tampilan formulir seperti pada gambar

e



& OPD

oPD
Dinas Kesehatan

& Edit Kondisi Aplikasi

NAMA APLIKASI - . -
Sistem Informasi Puskesmas Sangkrah

TUJUAN APLIKAST

DESKRIPSI APLIKAST

[VEDIA URUSAN APLIKA i .
PENVEDLA URUSAN APLIKAST Dikembangkan Pemerintah Dasrah

Gambar 7. Form Ubah Data Aplikasi User OPD

e Ubah dan sesuaikan data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

c. Tampil Detail Data Aplikasi
Fitur ini dapat digunakan untuk menampilkan detail data aplikasi yang terdapat di
Kota Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi

o Klik tombol ©  maka akan muncul tampilan detail data kondisi aplikasi

seperti pada gambar berikut:

Detail Kondisi Aplikasi X
<%l KONDISI APLIKASI & cLouD
Nama Aplikasi : Sistem Informasi Puskesmas Sangkrah Layanan Cloud
Tujuan Aplikasi - Status Operasi .
Dicabut

Deskripsi Aplikasi @ - Aplikasi

Unit Bidang yang

Penyedia Urusan I o . Y
Aplikasi Dikembangkan Pemerintah Daerah Mengoperasikan
Akses URL Online

© TARGET PELAYANAN APLIKASI pkm-sangkrah.surakarta.go.id

Aplikasi

Target Pelayanan ;

P Hi Jenis Akses Web

Aplikasi

Tahun
(&1 BIAYA PENGEMBANGAN SISTEM APLIKASI

Pengembangan 0

Pengembangan : Outsourcing Pertama

Sistem S
Bahasa

Nominal - Pengembangan

Tahun ©- Cara Membangun .

L Menggunakan paket komersi

Aplikasi

(B pokUMEN

Gambar 8. Tampilan Detail Data Kondisi Aplikasi User OPD
d. Upload Dokumen Aplikasi
Fitur ini dapat digunakan untuk mengunggah dokumen aplikasi yang terdapat di Kota

Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi



e Kilik tombol maka akan muncul form unggah dokumen seperti pada
gambar berikut:

1 Dokumen "Sistem Informasi Puskesmas Sangkrah”

Gambar 9. Form Upload Dokumen Aplikasi User OPD

e Upload dokumen pada form yang tersedia dan pastikan dokumen yang
diunggah berformat .pdf
e. Hapus Data Aplikasi
Fitur ini dapat digunakan untuk menghapus data aplikasi yang terdapat di Kota

Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

e KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi

o Klik tombol &

gambar berikut:

maka akan muncul form unggah dokumen seperti pada

Konfirmasi X

Apakah Anda yakin Akan Menghapus data ?

Batal Ya, Hapus

Gambar 10. Notifikasi Hapus Data Aplikasi User OPD

e Kilik tombol ' untuk menghapus data

I1.1. Antar Muka

Sub menu Antar Muka merupakan sub menu yang dapat digunakan untuk menampilkan

dan mengelola data antar muka aplikasi yang terdapat di Kota Surakarta. Tampilan sub

menu Antar Muka dapat dilihat pada gambar berikut:

9



Manajemen SPBE

opdtest
OPD

pashboard Data Antar Muka | @ > AntarMuka
Layanan .
Ubah Profil

SHOW 10 v ENTRIES SEARCH:

Ganti Password

£ NAMA APLIKASI TIPE ANTAR MUKA TIPE KOMUNIKASI ACTION
o ER MENGIRIM/MENERIMA
1 Aplikasi Jalan INTERNAL MENGIRIM/MENERIMA - P &
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous Next
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Gambar 11. Tampilan Sub Menu Antar Muka User OPD

a. Tambah Data Antar Muka
Fitur ini dapat digunakan untuk menambahkan data antar muka aplikai yang terdapat

di Kota Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi

. + Tambah Data Antar Muka . .
e Kilik tombol _ maka akan muncul tampilan formulir

seperti pada gambar berikut:

@ Form Tambah Antar Muka x
NAMA APLIKAST # - Silakan Pilih Nama Aplikasl --- v
SISTEM TERHUBUNG

% Masukkan Sistem Terhubung

TIPE ANTAR MUKA © 1nternal Eksternal
ORGANISASI . o )
PENANGGUNG JAWAB il Masukkan Organisasi Penanggung Jawab Sistem
SISTEM
TIPE KOMUNIKASI T —

iy Pilih Tipe Komunikasi v
FREKUENSI - .

Pilih Frekuensi v

PROTOKOL 5 o

i Pilih Protokol v
DESKRIPSI .

=] Masukkan Deskripsi

Gambar 12. Form Tambah Data Antar Muka Aplikasi User OPD
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e Isi dan lengkapi data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

b. Edit Data Antar Muka
Fitur ini dapat digunakan untuk mengubah data antar muka aplikasi yang terdapat di

Kota Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

e KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi

e Kilik tombol 7 maka akan muncul tampilan formulir seperti pada gambar

berikut:
@ Form Ubah Antar Muka X
NAMA APLIKASI _—
® Aplikasi Jalan v
SISTEM TERHUBUNG
TIPE ANTAR MUKA © 1nternal Eksternal
ORGANISASI . o
PENANGGUNG JAWAB La Organisasl

SISTEM

TIPE KOMUNIKAST - o )
()} Mengirim/Menerima v

FREKUENSI

Berdasarkan Permintaan v

PROTOKOL

DESKRIPSI -

=] Masukkan Deskripsi

Gambar 13. Form Ubah Data Antar Muka User OPD

e Ubah dan sesuaikan data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

c. Tampil Detail Data Antar Muka
Fitur ini dapat digunakan untuk menampilkan detail data antar muka aplikasi yang

terdapat di Kota Surakarta. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

e KIlik menu Layanan = sub menu Aplikasi

11



e Klik tombol ©  maka akan muncul tampilan detail data kondisi aplikasi

seperti pada gambar berikut:

[l Detail Data Antar Muka X

Nama Aplikasi
Sistem Terhubung : -
Tipe Antar Muka : Interna

Penanggung

- : Organisas
Jawab Sistem Jrganisas

Tipe Komunikasi  : Mengirim/Menerima
Frekuensi : Berdasarkan Pemetaan
Protokol : API

Deskripsi

Tutup

Gambar 14. Tampilan Detail Data Antar Muka User OPD

V. Pengetahuan
IV.1. Data Pengetahuan
Sub menu Data Pengetahuan merupakan sub menu yang dapat digunakan untuk
menampilkan dan mengelola data pengetahuan. Tampilan sub menu Data Pengetahuan

dapat dilihat pada gambar berikut:

Manajemen SPBE O
A E Manajemen Pengetahuan | @ > DataManajemen Pengetahuan
anan -
. List Data Pengetahuan + Tambah Data Pengetahuan
Data Peng ar
SHOW 10 v ENTRIES SEARCH:
#* JubuL PENULIS KONTRIBUTOR RUANG STATUS ACTION
LINGKUP
Ubah Prof
UMKM arthurr kontributor Aplikasi .
@
Ganti Pas
®
2
i)
2 Aplikasi Jalan arthurr adam Aplikasi =
arthur
®
Z2
o)

Gambar 15. Tampilan Sub Menu Data Pengetahuan User OPD

a. Tambah Data Pengetahuan

12



Fitur ini dapat digunakan untuk menambahkan data pengetahuan. Langkah — Langkah

penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

. + Tambah Data Pengetahuan .
e Kilik tombol maka akan muncul tampilan

formulir seperti pada gambar berikut:

Tambah Manajemen Pengetahuan

LINGKUP * Tata Kelola SPBE

JupuL * =

DESKRIPSI * =

PENULIS Istigomah

wakTy 5 04/07/2022 & 5 14:27 e}

LABEL

KONTRIBUTOR (BISA LEBIH DARI
SATU) o +

STATUS PUBLIKASI © umum Terbatas

STATUS © Draft Publish

Gambar 16. Form Tambah Data Pengetahuan User OPD

e Isi dan lengkapi data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

b. Edit Data Pengetahuan
Fitur ini dapat digunakan untuk mengubah data pengetahuan. Langkah — Langkah
penggunaanya adalah sebagai berikut:

e Klik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

e Kilik tombol 7 maka akan muncul tampilan formulir seperti pada gambar

berikut:

13



Ubah Manajemen Pengetahuan
SKUP * . .
HINGKUP Aplikasi
PILIH APLIKASI Bl UMKM
Juoues B UMKM
DESKRIPST * o
E B U a I - A = = | =
e =) (s - 2 ?
des
PENULES Adam Arthur
varTy B 04/07/2022 F] 13:55 [e]
LABEL ”
KONTRIBUTOR (BISA LEBIH DART X
saTU) kontributor o *
w +
STATUS PUBLIKASI © umum Terbatas
STATUS © Draft Publish
* patel

Gambar 17. Form Ubah Data Pengetahuan User OPD

e Ubah dan sesuaikan data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

c. Tampil Detail Data Pengetahuan

Fitur ini dapat digunakan untuk menampilkan detail data pengetahuan. Langkah —
Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

e Klik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

o Klik tombol ©  maka akan muncul tampilan detail data kondisi aplikasi
seperti pada gambar berikut:

14



Detail Pengetahuan X

4 Detail
Nomor Id : 12

Judu : UMKM

nstansi : OPD TEST

Penulis : arthurr

Deskripsi : desc

Waktu : 04 Juli 2022, 13:55

Lingkup : Aplikasi

Label : PENGETAHUAN
Kontributor : kontributor

Status Publikasi : umum

URL
Status : draft

Gambar 18. Tampilan Detail Data Pengetahuan User OPD
d. Verifikasi Data Pengetahuan
Fitur ini dapat digunakan untuk melakukan verifikasi data pengetahuan yang sudah
ditambahkan oleh user member. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai

berikut:

¢ KIlik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

©
e Kiliktombol maka akan muncul form unggah dokumen seperti pada

gambar berikut:

Apakah anda yakin?

Data pengetahuan akan diverifikasi!

Gambar 19. Notifikasi Verifikasi Data Pengetahuan User OPD

e Kilik tombol untuk melakukan verifikasi data pengetahuan

e Untuk melakukan unverifikasi data pengetahuan klik tombol 8 pada
kolom aksi

e. Hapus Data Pengetahuan

15




Fitur ini dapat digunakan untuk menghapus data pengetahuan. Langkah — Langkah

penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

e Kilik tombol o maka akan muncul form unggah dokumen seperti pada

gambar berikut:

Hapus data?

Lanjutkan

Gambar 20. Notifikasi Hapus Data Pengetahuan User OPD

e Kilik tombol ' untuk menghapus data

IV.2. Member

Sub menu Member merupakan sub menu yang dapat digunakan untuk menampilkan

dan melakukan verifikasi data member. Langkah — langkah untuk verifikasi data member

adalah sebagai berikut:

e Kilik menu Pengetahuan = sub menu Member

Manajemen SPBE =

Da d

Referensi | @ > KategoriUsaha

List Data Member

SHOW 10 v ENTRIES SEARCH:

NAMA BIDANG JABATAN STATUS ACTION

Nirwan H Ekonom Ketua @ Verifikas
Ganti P
Istiqgomah Sosial wakil SUDAH DIVERIFIKAS! X Unverifikas
sHdoma Budaya Ketua Jnventicast
Kinshiki Otsutsuki Sastra Sekretaris @ Verifikas
4 Urashiki Otsutsuki Teknologi Bendahara @ Verifikas

Gambar 21. Notifikasi Hapus Data Member User OPD

16



) @ Verifikas ) L )
e Kilik tombol kemudian akan muncul notifikasi seperti pada gambar

berikut:

Apakah anda yakin?

Member akan diverifikasi!

Gambar 22. Notifikasi Verifikasi Member User OPD

Ya, verifikasi!
e Kilik tombol untuk verifikasi data member.

I\V.3. Label
Sub menu Label merupakan sub menu yang dapat digunakan untuk menampilkan dan

mengelola data label. Tampilan sub menu Label dapat dilihat pada gambar berikut:

Manajemen SPBE 3 o

Dashboard Referensi | @ > Referensi > Label
Layanan

Pengetahuan List Data Label

Tambah Data Baru

Ganti Password

SEARCH:

NAMA ACTION

1 Pengetahuan ‘ 4 ‘ ‘ - ‘

2 Kebijakan ‘ ’ ‘ ‘L‘

Aplikasi ‘ ’ “ o ‘

Gambar 23. Tampilan Sub Menu Label User OPD
a. Tambah Data Label

Fitur ini dapat digunakan untuk menambahkan data label. Langkah — Langkah
penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Pengetahuan = sub menu Label

17



+ Tambah Data Baru
e Kilik tombol maka akan muncul tampilan formulir

seperti pada gambar berikut:

X Tambah Data

MAMA LABEL

Gambar 24. Form Tambah Label User OPD

¢ Isi dan lengkapi data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

b. Edit Data Label
Fitur ini dapat digunakan untuk mengubah data label. Langkah — Langkah
penggunaanya adalah sebagai berikut:

e Klik menu Pengetahuan = sub menu Label

e KIlik tombol ‘#‘ maka akan muncul tampilan formulir seperti pada

gambar berikut:

% Ubah Data

MAMA LABEL

Pengetahuan

Gambar 25. Form Ubah Data Label User OPD

e Ubah dan sesuaikan data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data
c. Hapus Data Label

18



Fitur ini dapat digunakan untuk menghapus data label. Langkah — Langkah

penggunaanya adalah sebagai berikut:

¢ KIlik menu Pengetahuan = sub menu Label

e Kilik tombol ‘ : ‘ maka akan muncul form unggah dokumen seperti pada

gambar berikut:

X Hapus Data

Anda akan menghapus data ini?

Gambar 26. Notifikasi Hapus Data Label User OPD

e Kilik tombol m untuk menghapus data

V1. Ubah Profil
Menu Ubah Profil merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengubah profil pengguna
sistem informasi. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:
e Kilik tombol menu Ubah Profil kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar
berikut:

o Q

A Akun

USERNAME .
opdtest

PASSWORD

A Profil
oPD OPD TEST

NAMA
kan Nama

NO HP

085727087123

ALAMAT Jalan Pemuda

Gambar 27. Form Ubah Profil Pengguna User OPD
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e Ubah dan sesuaikan data pada form yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

VIl. Ganti Password
Menu Ganti Password merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengubah password
pengguna. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:
e Kilik tombol menu Ganti Password kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar
berikut:

Manajemen SPBE £l opdtest
User | @ » GantiPassword

Ganti Password

USERNAME

Ganti Password

PASSWORD BARU

2022 ® LANTAR CIPTA MEDIA

Gambar 28. Form Ganti Password User OPD

e Ubah dan sesuaikan data pada form yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data
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FITUR SISTEM INFORMASI USER MEMBER
I. Daftar Member
Fitur Daftar Member merupakan fitur yang dapat digunakan oleh member untuk
mendaftarkan akun pada Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta. Langkah —
langkah penggunaannya adalah sebagai berikut:
e Agar dapat login ke Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta ketikkan alamat
URL https://spbe.surakarta.go.id/login,maka akan muncul tampilan halaman seperti
berikut:

Sistem Informasi Pengumpulan Data
Pendukung Arsitektur SPBE Kota
Surakarta

A DAFTAR MEMBER

A DAFTAR OPD

Gambar 29. Halaman Utama

_ A DAFTAR MEMBER _
e Kilik tombol untuk mendaftarkan akun member kemudian

akan muncul tampilan formulir seperti pada gambar berikut:
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https://spbe.surakarta.go.id/login

Input Data Member

A Data

oPD --- Silahkan Pilih OPD ---
USERNAME B admin

PASSWORD F- R
KONFIRMASIPASSWORD o e
NAMA

BIDANG

JABATAN

EMAIL

NO HP Masulkkan No HP

Gambar 30. Form Registrasi Member

e Isi dan lengkapi data pada form yang tersedia

e Kilik tombol untuk mengirimkan registrasi.

Il. Login
Setelah melakukan registrasi user dapat login dengan akun yang sudah terdaftar pada sistem
informasi untuk masuk pada Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta untuk
melakukan manajemen data pada sistem informasi. Langkah — langkah penggunaannya adalah
sebagai berikut:
e Agar dapat login ke Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta ketikkan alamat
URL https://spbe.surakarta.go.id/login, maka akan muncul tampilan halaman seperti
berikut:
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https://spbe.surakarta.go.id/login

Sistem Informasi Pengumpulan Data
Pendukung Arsitektur SPBE Kota
Surakarta

USERNAME

Username

PASSWORD

Password

A DAFTAR OPD

A DAFTAR MEMBER

Gambar 31. Halaman Login

e  Masukkan username dan password pada halaman login seperti yang sudah tertera pada

gambar diatas.

e Kliktombol ; untuk masuk ke Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota
Surakarta
I11. Dashaoard
Setelah user melakukan login maka akan muncul halaman dashboard yang berisi panduan
pengguna Sistem Informasi Manajemen SPBE Kota Surakarta. Tampilan Halaman Dashaboard

dapat dilihat pada gambar berikut:

Manajemen SPBE [3  adam_ar o
Dashboard Dashboard | @ > Dashboard
Pengetahuan “ -
Uban Profil Selamat Datang adam_ar

Ganti Password

Panduan Penggunaan Sistem Informasi Pendataan Aplikasi Pendukung Arsitektur SPBE

Pemerintah
Kota Surakarta

PANDUAN
PENGGUNAAN

Sistem Informasi Pendataan

Gambar 32. Tampilan Halaman Dashboard User Member
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IV. Pengetahuan

IV.1. Data Pengetahuan

Sub menu Data Pengetahuan merupakan sub menu yang dapat digunakan untuk

menampilkan dan mengelola data pengetahuan. Tampilan sub menu Data Pengetahuan
dapat dilihat pada gambar berikut:

Manajemen SPBE

adam_ar
LEECEE Manajemen Pengetahuan | @ > DataManajemen Pengetahuan
Pengetahuan
Dim— List Data Pengetahuan + Tambah Data Pengetahuan
Ganti Password
SHOW 10 v ENTRIES SEARCH
JupuL PENULIS KONTRIBUTOR RUANG LINGKUP STATUS ACTION
asdf1 ® 2z
asdf Arthur asdf2 Layanan SPBE
asdf3 @
Showing 1 to 1 of 1 entries (filtered from & total entries) Previous n Nesxt

2022 @ LANTAR CIPTA MEDIA

Gambar 33. Tampilan Sub Menu Data Pengetahuan User OPD
a. Tambah Data Pengetahuan

Fitur ini dapat digunakan untuk menambahkan data pengetahuan. Langkah — Langkah
penggunaanya adalah sebagai berikut:

Klik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

. + Tambah Data Pengetahuan .
e KIlik tombol maka akan muncul tampilan

formulir seperti pada gambar berikut:
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Tambah Manajemen Pengetahuan
“KUP

HinGrue Tata Kelola SPBE
JUDUL * —
DESKRIPSI * ™

= B L ] A = = =

] o = % ?
PENULIS .

Istigomah
WAKTU —_ = s
o =] 04/07/2022 =) 14:27 ©
LABEL
KONTRIBUTOR (BISA LEBIH DARI
SATU) o +
STATUS PUBLIKASI o Uumum Terbatas
STATUS © Draft Publish

x Fatel

Gambar 34. Form Tambah Data Pengetahuan User Member

¢ Isi dan lengkapi data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

b. Edit Data Pengetahuan
Fitur ini dapat digunakan untuk mengubah data pengetahuan. Langkah — Langkah

penggunaanya adalah sebagai berikut:

e Kilik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

e Kilik tombol 7 maka akan muncul tampilan formulir seperti pada gambar
berikut:
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Ubah Manajemen Pengetahuan
SKUP * . .
HINGKUP Aplikasi
PILIH APLIKASI Bl UMKM
Juoues B UMKM
DESKRIPST * o
E B U a I - A = = | =
e =) (s - 2 ?
des
PENULES Adam Arthur
varTy B 04/07/2022 F] 13:55 [e]
LABEL ”
KONTRIBUTOR (BISA LEBIH DART X
saTU) kontributor o *
w +
STATUS PUBLIKASI © umum Terbatas
STATUS © Draft Publish
* patel

Gambar 35. Form Ubah Data Pengetahuan User Member

e Ubah dan sesuaikan data pada formulir yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

c. Tampil Detail Data Pengetahuan

Fitur ini dapat digunakan untuk menampilkan detail data pengetahuan. Langkah —
Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

e Klik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

o Klik tombol ©  maka akan muncul tampilan detail data kondisi aplikasi
seperti pada gambar berikut:
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Detail Pengetahuan X

4 Detail
Nomor Id : 12
Judu : UMKM
nstansi : OPD TEST
Penulis : arthurr

Deskripsi : desc
Waktu : 04 Juli 2022, 13:55

Lingkup : Aplikasi

Label : KEBIJAKAN PENGETAHUAN
Kontributor : kontributor

Status Publikasi : umum

Status : draft

Gambar 36. Tampilan Detail Data Pengetahuan User Member
d. Hapus Data Pengetahuan
Fitur ini dapat digunakan untuk menghapus data pengetahuan. Langkah — Langkah

penggunaanya adalah sebagai berikut:

e KIlik menu Pengetahuan = sub menu Data Pengetahuan

e KIlik tombol W maka akan muncul form unggah dokumen seperti pada
gambar berikut:

Hapus data?

Lanjutkan

Gambar 37. Notifikasi Hapus Data Pengetahuan User Member

e Kilik tombol ' untuk menghapus data

V. Ubah Profil

Menu Ubah Profil merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengubah profil pengguna

sistem informasi. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:
e Kilik tombol menu Ubah Profil kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar
berikut:
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Manajemen SPBE

sasswoRD

Gambar 38. Form Ubah Profil Pengguna User Member

Ubah dan sesuaikan data pada form yang tersedia

e Kilik tombol untuk menyimpan data

V1. Ganti Password

Menu Ganti Password merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengubah password

pengguna. Langkah — Langkah penggunaanya adalah sebagai berikut:

Klik tombol menu Ganti Password kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar

berikut:

Manajemen SPBE

User | @ > GantiPassword

Ganti Password

PASSWORD LAMA

2022 ® LANTAR CIPTA MEDIA

adam_ar

Gambar 39. Form Ganti Password User Member
Ubah dan sesuaikan data pada form yang tersedia

Klik tombol untuk menyimpan data
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